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1. Жtалпы ереrкелерi

1. <Со"гlтУстiк (азакс,ган облысы экiмдiгiнiц мэдениет, тiллердi дамы,гу
жане архив ici басцармасыныц тiлдердi окыту ортаJIыгы)) коммуналдыщ
меltлекеттiК MeKeMeci (будан api Мемлекеттiк мекеме) Idазацстан
респr,бликасыныц зацнамасында белгiленген басцару функция.lIарын жyзеге
асыр} ушiн мемлекеттiк мекеменiц уйымдастырушылык-кYцыктык нысаныFIла
кyрылган, зацды ,гyлга мэртебесiне ие, коммерциялык емес уйым болыll
табы.rады.

2, Мемлекеттiк мекеменiц Typi: коммуЕалдык.
3, Мемлеке'tтiк мекеме Солтустiк (азацстан облысы акiмдiгirliц 20lб

жыJ-Iгы d 1)) мамырдагы М 195 цаулысына сэЙкес i(урылды.
,i. Мемлекеттiк MeKeMeHit1 курылтайшысы Солтустiк Щазацстан

об.itысыныц акiмдiгi (будан эрi - (урылтайшы) болып табылады.
Зацды мекеrrжайы: Щазацстан Республикасы 15001 1 Солryстiк Щазацстагr

облысы Петропавл каласы (азащстан Конституциясы кошесi, 58.
5. МеМлекеттiк мекемеге басшылык етудi жyзеге асыратын Уакiлеттi

ОРГаНЫ <<СолтУстiк (азакстан облысы экiмдiгiнiц, мэдениет, тiлдердi дамы,гу
ЖаНе архиВ ici басцармасы> коммуналдык мемлекеттiк MeKeMeci (будан api -.
Басцару органы) болып табылады.

Басцару органыныц зацды мекенжайы: 150010 (азацстан Республикасы
Солтустiк (азацстан облысы Петропавл каJlасы Павел Васильев Kerueci, 69.

6. Мемлекетгiк мекеменiц атауы:
МеМЛеКеТТiк тiлде - <Солтуотiк (азакстан облысы экiмдiгiнiц мадениет,

тiлдердi дамыту жэне архив ici басцармасыныц тiлдердi oKbJTy орталыгы)
коммуналдык мемлекеттiк MeKeMeci;

орыс тiлiнде - коммунапьное государственное учреждение <центр
Обуlения языкам управления культуры, р€lзвития языков и архивного дела
акимата Северо-Казахстанской области>.

7. Щемлекетгiк мекеменiц орналаскан жерi: 150000 (азацстаrI
РеСпУбликасы Солтустiк Казакстан облысы Петропавл кulласьi Кеншiнбаев
кошесi,22.

2. Мемлекеттiк мекемепiц заlцык мартебесi

8. Мемлекеттiк мекеме ол мемлекетгiк тiркеуден откен кезiнен бастап
Iqрьшган болып есептеледi жане зацды трганыц кyкыщтарына ие болады.

9. Мемлекетгiк мекеменiц (азацстан Республикасыныц колданьiстагы
зацнамасына сайкес дербес тецгерiмi, банктерде шоттары, Казакстан
РеСПУбликасыНыц Мемлекеттiк Елтацбасы бейнеленген жане мемлекеттiк
мекеменiц атауы жазылган бланкiлерi, Mopi болады.

й"/



l0. Мемлекетгiк мекеме баска зацды тyлга lqpa алмайды, сондай-ащ
оннц ryылтайшысы (катысушысы) бола алмайды.

l l. Мемлекеттiк мекеме езiнiц мiндеттемелерi бойынrца озiнirl
иелiгiщtегi акшамен жауап бередi. Мемлекеттiк мекемеде. ацша каражаты
;кетlсi.tтiксiз болган кезде оныц мiндеттемелерi бойынша басцару орган
;керЁrirпi бюджет каражатымен суб с идиарлы к жауапты болады.

l2. Мемлекеттiк мекеменiц облыс аудандарында екiлдерi болуы MyMKiH.
l3. Мемлекеттiк мекемемен жасЕшган жане мiндеттi тyрде мемлекетгiк

He}rect Щазацстан Республикасыныц зацнама;Iык актiлерiне сайкес баска да
тiркq,ден отуге жататын азаматтык-цyцыкгык мэмiлелерi, егер Щазацстан
Ресщбликасыньiц зацнамалыц актiлерiнде озге жагдайлар карастырылмаса?
тiреrген саттен жасалынды деп есептеледi.

3. Nlеrvlлеlсеттiк мекеме цызметitliл1 маиi, максаттары жtаrrе T,ypi

-i. lvleMlleKeTTiK мекеме цызметiнiц MoHi: оцiрдегi мемлекеттiк
:,: ],:з.-i;i--rердi, бtоджет саласы мекемелсрiнiц мамандарыrIа, сонлай-ац
',.' .].:._rlц басt\а да топтары}tа <тiлдерлiц yштyгырлыгы> жобасы аясынlIа
:,j_::.. СРыС, аГылIЦын тiлдерiн ощыту, цажеттi материаJIдык-техникаJIык
l *: :.l жасау, окыту-адiс,гемелiк ЦYралдарымен камтамасыз е.гу,

'...,]..:;;l-TTiK 'гiлдiц колданыJIу аясын кеrlейту ушiн багыrталган iс-шараJIарлы
...,.:, _iо.пып табылады.

i 5. I\4емлекетгiк MeKeNIe кызме,гiнiц максаты <Щазацстаll
Р:-..'.i.lllкасынлагы тiл туралы> Щазацстан Республикасьi Зацын, (азацстаll
Р::.-,ir.-litкасында тiл саясатыtI icKe асыру мемлекеттiк багдарламасын icKe
::] ], бо;iып табылады.

.б. j\4емлекеттiк мекеме максатка кол жеткiзу ушiн мьiнадай кызме1,
_', ... ::l :-i /(YЗеГе аСЫРаДЫ:

i litепллеке,гтiк х(оIIе баска тiлдерлi окыту, мемлекеттiк тiлдiц когамi{ык
.:b_::::TiH ДаМытУ Жоне кецеЙту маселелерi боЙыltша рtемлекеrтiк жаFIе
].::],:..::.c'TTiK емес уЙымдармен, мекемелермен, касiпорындармеII озара iс-циплыlt
:,;- -:' .

] r ic кагаздарыII мемлекеттiк тiлде журr,iзетiн мамандарга, уйiрме.ltер
,:,r'il=:.-j-iJepiHe кецес жэне практикалык комек корсету максатын7да эдiстемеlliк
Iwацар эзiрлеу;

3) (азацстан Республикасында
.1,Ie}Li]eKeTTiK тiл саясатын насихаттауды

мемлекеттiк багдарламасыtt жане
icKe асыру максатында мемлекет,тiк

сатып а_qуды откiзу;
-i) оцытылып жаткан уйымларлыц отiнiштерiн ескере отырып, соJI

\IзNl_'ieKeTTiK мекеменiц немесе тыцдаушылар офисiнде окыту процесiн откiзудi
;iiоспар.;iау;

ф/
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5) мекемелер, Iqрылымдар, ведомстволар жане кэсiпорындармен окыту
ц,раrы шарт жасау;

6) латын црафикасына негiзделген казак тiлiн, орыс жане агыJIшыЕ тiлiн
оь\ыг"-fыц оцу багдарламаларын, оку-адiстемелiк тасiлдерiмен. материаJIдарды
аЗiр.rзi, ,кэне басып шыгару;

, ) ха_гrыщца латын
л"lьг,цастыру;

графикасында казdц тiлiн окыту курстарыЕ

5 )-ЦаТЫFI ГРафИКаСЬiНа НеГiЗДелген цазак тiлiн, орыс жэЕе агылшыlI
_;--l:.г-.-riн оку курстарын аяктап, емтихаFIдардьi }каксы тапсырган
-ъ-i.- j-, j]ыларга тиiстi сертификат IIемесе аIIыкIама тапсыру;

'-] t i\{емлекетгiК мекеме басшьiсынr,tЦ жаIIыIIаП Одiстемелiк кецес
_:-::_: :_r:тырУ;

0_) болiнген каражаттыц есебiнен латьiн rрафикасына, мемлекеттiк,
-::_. _:.эне агьijlшьiн тiлдерiн окыту ушiн цажеттi оцу-эдiстемелiк ,гасiлдерiн
: :: :. : ;l\ . N,IаТеРИаллыц б жасын ка]ыптастьiру;

- i ) ;-IaTbiH графикасына негiзделген казак тiлi алiпбиiн меllгер.гудцir1
^;:_::... колдарын, колжетiмдiлiктi камтамасыз ету (онлайн .uduцruр,
. :_. ].. :аРЛаМШаР);

_ ]) .1-IаТЫн графикасына негiзделген казак тiлiтлен KopHeKi материаJIдар-:I... -эi,. семинар-треIлинl-r,ер уйымдастыру.
i:) тiлдердi мецгеру бiлiмдерiп, даlцыларын тексеру мацсагы1lда

; _:^ j 1ТСТ> х<уйесi бойынша аралык тексеру, корьiтьiнды бащылау
;i+]-с,iстарын, емтихандар oTKi зедi жане серти фикат (аныцтама) б ередi.

17. Мемлекеттiк мекеме озiнiц цызметi жайлы акпаратты epkiH таратады.
18. Мемлекетгiк мекеме осы Жаргыда бекiтiлген кызм"i MaHiHe жане

}lшеаттарына жауап бермейтiн кызметтi жyзеге асыруга, сондай-ац мэмiле
,.';::'" a] \ТКЬiЛЫ еМеС.

i 9. N4емлекеттiк мекеменiц Щазацстаlr Ресгryбликасыныц
зац]арьшiда немесе кдрылтай IqжаттарыЕIда белгiленген кызмет
lвii-ггп,l не.басшыныц жаргылык цgзыретiн бyзч отырып, жасаJIган мамiле
б*пrру.- органныц немесе Щурылтайшыныц не прокурордыц талабы бойынша
жарамсцз деп танылуы MyMKiH.

20- Басшыныц Мемлекеттiк мекемемен жаргылыц емес цызметтi жyзеге
ZlCbФDrTa багытталган apeKeTi ецбек мiндеттемелерiн бру болып табЙып,
таргirгiк жэне материалдыц жауапкершiлiк шараларын колдануга экеледi.

4. Мемлеке,гriк MeKeMerri басцару

21. Мемлекеттiк MeKeMeHi жЕtлпы басцаруды
Ресщб;uпсасьшыц зацнамасына сэйкес
rcьра.шl.

rшектеулi
максатына

(,азацстаtr
орган )i(Yзегебелгiленген Басцару

фф
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]]. МемЛекеттiК мекеме цуры-штайшысы (азаilстан Республrикасыr{ыц
-:::;-,Э]];JЬiI{Да беJIгiленген тэртiппен мынадай функцияларды кYзеге асыралы:

; , \{емлек9ггiк мекеме 2каргысын, epeiкeciн беiiтедi, оган озrcрiс.lер
, :3:: ".,..ьiктырулар енгiзедi;

] r \Iемлекеггiк мекемеге мулiктi бекiтiп бередi;
-i r Филиалдар мен окiлдiктер кyруына кёлiсiмiн бередi;
- l \iемлекеттiк мекеменiц басцару органдарыныц КYрылымыII, IqФыJIу

,;-: _,:, ],:ен окiлеrтiк мерзiмiн, мекеменiц шешiмлер йбuu,дuу ,rpЪ;Oli,
.,..,...;-r;::Ы;

j \Iемлекеттiк мекеменiц кайта уйымдастырылуын жэне таратылуыII:'. _:. = ::5iРаДЫ;
: Казакстан Республикасыныц зацнамасымен белгiленген озге ле- :: ,:.1.]ЭРДЫ ЖYЗеГе аСЫРаДЫ.
i-:. Басцару органы Щазацстан РеспубликасыныIl зацIIамасында

_ . - ..;:_- .I{ тартiпте мынадай функцияларды х{Yзеl,е асырады:
-, \iе1,1лекеттiк MeKeMeHi каржыландырудыI{ жеке жоспарыrI бекiтедi;
- ]riелtлекеттiк мекеме мулiгiнiц сакталуына бацылlауды }кyзоге

_:: _:-:".
-] , i,арылымын жене шектi штат санын бекiтедi;
- ,ыылдык каржылыц есептiлiктi бекiтедi;
_; ,\Iепллекеттiк мекеме басшысыньiц Yсынысы бойыrlша о}tыц

_.:'1-::РЫН (ОРЫНбаСаРЛаРЫН) лауыЗымга тагайындайды жене nuy*"r*ruп

:,казакстан Республикасыныц зацнамасымен белгi.тlенI.ен езге де
- _,::..l3РДЫ Х{YЗеГе аСЫРаДЫ.

]:. lч,lемлеке,гтiк мекеме басшысы (азацстан
--j:'::;IНдaкoЗдeJIГeНжaгДaйлapДьtкoспaГaнлa'
- - : ..:; тегайыI{ДаJIаДы ЖЭне кызМеТТен босаты.lIаДы.

- -i, \{epr.lTeKeTTiK мекеме баошысы:
i r Щепллекеггiк мекеменiц жу\,Iысын уйымдастырады жане

_ -_ _: .,,.,: етедi, тiкелеЙ Басцару органга багынады жане Мемлекеттiк
-:: ,З,*' /Кi'КТелген мiндеттерлiu орынд€цуына х(эне оныц оз фуtкцияJIарыIl- .: : :*эiр\,ынЕl жеке жаУапТы болады;

- :ара басшылык кагидат бойыншtа эрекет ет,едi жане Мемлекеттiк:,: .-- .:.iзrlетi маселелерiн Щазацстаrl Республикасыныц зацнамасыпда жсне
: , '-,_:- ы:а айцындалгаII оз к;zзыре,гirlе сэйкес дlербес шешедi.

: },iеr,lлекеттiк мекеме атынан сенiмхатсыз арекет етедi;- бар;ыц мемлекеттiк органдарда, мекемелерде, уйымлар
- ' ';:'i'с'lрынДарДа озГе Де УйымдарДа Мемлекеттiк MeKbMeHir1 мryллесiiI

_' шарттар жасайды;
,-: ceHiMxaTTap бередi;

Республикасыныц
Басцару органьiмеFI
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7) Мемлекеrгiк мекеменiц, соньiц iшiнде цызметтiк iссапар;lар,
_агьL-]ьii.liама-пар, кызметкерлердi казакстандык х{эне шетеллiк oiy
:]та,lык,тарында окыту жэне кызметкер-rlерлiч бiлiктiлiгiн арттъiрудыц озге де
_ ,э--lерi бойынша жyмыс тартiбi мен жоспарларын бекiтедi;

8.t банк шоттарын ашады;
9.1 барлыщ кызметкерлер ушiн

:,.1;.:е .i !скаулар бередi;
мiнДеттi бSрыцтар цыгарады

l0) Казакстан Республикасыныц ецбек зацнамасына жане зацнамапык
arTbepiHe сэйкес Мемлекеттiк мекеме кызметкерлерiнiц ецбек акысы бойынша
Баскарr. орган карауына yсыньiс енгiзедi;

1 l) Щазацстан Республикасыныц
\Ierb-reKeTTiK мекеме кызметкерлерiн
rвбютдайды жане жр,lыстан босатады;

зацнамасында белгiленген тэртiпте
ецбек зацнамасына сэйкес жцйьiска

- i r \[gРlrеКеТ-ГiК МеКеМе кызметкерлерillе ко,гермеJIеу шараларыгI
" _. - 

,--:.*. ._ы ;\эне тэртiптiк жаза саJIады;
_ _: , ез орынбасарларыныII (эдiскер_тrердiч), сон/_{ай-ак iVIемлеке.гтiк

=, 
j':=_-::.: озге де кызметкерлерiнiц мiндеттерi мен окiле,гr,iк аясьiн

,-- :-.i-,-T.

_ ..'' , \Iе^lлекеrтiк мекемеде сыбайлас жемкорльiкка карсы багыrтаJII]аIл
* -.- ---' : ] _ Ы кабылДайДы ЖаНе сыбайлас ЖеМкорJIыкка карсы шараJIар/{ы

_ ]. ,- -=, :э дербес жауапты болады;
_ _< , \Iеr,lлекетт,iк мекеменiц каржыJIык-шаруацIылI>Iк цызметiне жэнс

|тIýrЦ сакгЕtлуына дербес жауапты болады;
lб) Iфзакстан Республикасыныц зацнамасымен, осы Хtаргымен

ше Басцару органмен езiне жyктеген басца да функцияларды )юliзеге асырады.
мемлекеттiк мекеме кызметкерлерi жэне экiмшiлiiiнiц lgqыктары менпктерi (азацстан Республикасыныц колданыстагы зацнамасыца жэне

цТЛ3ЕНýt!ш ецбек зацнамасына сайкес жасалган ецбек цартымен реттеледi.
26. МемЛекеттiК мекеменiп бiрiнШi басцыСы жоК болгаН *"uд" оныц

iлgпimýriн (азацстан Республикасыныц цолданыстагы зацнамасына сайкес
Er ах}lастыратын адам жyзеге асырады.

27- Басшыны тагайындау, оны аттестациядан откiзу,г|атI?Е Республикасыныц зацнам€tларында белгiленген озге жагдайлардiI
,сшагацд4 (азацстан Республикасыныц YKiMeTi айrрlндаган тартiпте жузеге

vl/l gll lYr!чlYrJtgl\Еl IIК МtrКtrМС ()аСШЫСЫМеII 
Цазацстан-- ]"_;:i:асыныЦ Ецбек кодексiне сэйкес ецбек шарТын Жасау аl)кыЛы еIlбек, 

:. :, :_,.: ресiмдеЙдi.
29- Мемлекеттiк мекеме басшысы ерлер мен эйелдердiц тец IqдФIгы

Е тЕц мумкiндiгiнiц мемлекеттiк кепiлдiктерi туралы зацнаманыц сацтЕlлуын
,: , _-j: еl'едi.
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5. Мемлекеттitс мекеме мулкiнiц кyрыJlу,гартiбi

30. 1\4емлеке,ггiк мекеменiц мулкi зацды тyлганыц активтерirr цурайды
_ :: :]н к+r;ы ба_гlансында корсетiледi. Мемлекеттiк мекеменiц мулкi:

1.t оган меншitс иесi берген iчtулiк;
l t оз цызметi натижесiиде сатып алынгаrl'мулiк;
-r r Казакстан Республикасыныrl зацнамасьlме}t ,гыйым са-гlынбаган озге

_ :- .-.l:,,r.bi коздерi есебiнен калыптастырылады.
-i i. \,{ept-TleKerTiK мекеме озiне бекiтiлiп берiлген мулiктi жане смета

]:,lь....:'.а озiне болiнген каражат есебiнен сатып алынган мулiктi оз бетiншtе
:. _.:,. =.{ шыгаруга немесе озгеше тэсiлмен иелiк етуге Iqдылы емео.

-:i. Егер косымша каржыландыру козi (,азацстан РеспубликасыIIыI1
:.:-: бэ-тгiлеrrбесе, MeMrleKeTTiK мекеме цызметi облыстыц бюдже,гтегt

:_..:Н_]ЫРЫЛаДЫ.

-:]. ]riеr,tлекетт,iк мекеме бухгалтерлiк есептi lкlргiзелi жаtlе Щазацстаrl
] : _,,. ]...:.:эсыныц зацнамасына сайкес есептiлiк Yсыналы.

_1-. ]tiеrtлекеT гiк мекеменiц каржы-шаруашылык цызметitt
_ _:] -.,..энереВиЗия lкургiзулi (азацстан Ресrrубirикасыныц зацнамасыFIilа

_ : j:-t . эртiппен Басцару орган жYзеге асырады.

.,'" I.rt.-teKeTTiK MeKeMettiц еltбек р(ымымелl озара карым^цflтLlнвсы1
жyмыс тартiбi

-: 
j. \-Iемлекеrгiк мекеме мен Курылтайшы, сондай^ак "Тиlст1 саJIаНыЦ

карым-катыIlас
сэйкес айt(ылt/_Iаlады

, - . __._з.-lедi.
_: :. ], iэitlлеке,гтiк мекеме басшысы жэне оныц ецбек y]кымыпыц

- - __ : :::.ъi озара карым-каты[Iас (азащстан Республикасыныц коJIданыстагы

-: 
- 

]', iэ:,tлекеттiк мекеменiц }сyмыс тартiбi демаJIыс жане мерекс
,-_: :,,,-]jIIaг?нда, KyH сайыtt caгaT 9:00-ден 18:ЗO-га дейirl. Кун сайыrл*,ы
. : 1.:Ь,СЫНДа КЫЗМеТкерJIеРГе ДеМzulу }ItaFIe тамацтану ушiн сага,г 13:00-ден

- _ . .-, : :;iiiH узiлiс берiледi. Ондiрiстiк цажеттiлiкке байлаtrысты Мемлекеттiк
: : -:....ц басшысы жs4ыс тэртiбiн озгертуi MyMKiH.

7. Мемлекеттiк мекеме цызметкерлерirlе
еtцбекацы толеу

-:.i. \Iерtлекеттiк мекеменiц ецбекакы толеу корыныц молшерi жыл
_ :.- :, :-. Бз,--кару органымен белгiленедi.
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39. Мемлекетгiк мекеменiц ецбекакы толеу нысандарын, штат KecTeciH,
.-=..азы}iдык айлыцащылар мелшерiп, сыйлыцацы б"ру жэне озге сыйакы
-- -i:еэiн бе;tгiленгеlr ецбекке акы толеу корыныц шегiнде дербес айкындайды.

-|-l. \iеIчIлекеттiк мекеме басшысы, оныI{ орынбасарлвры (адiскерлер)
. - ,_1r- lзга) бухгалтерiнiц лауазымдыц айлыtlакылар молшерirr Басцару органьi

_:,,..._:ji ,i.

!. К;ры.rтай цужаттарына озгерiстер мен l,оJlыцтырулар енгiзу тартiбi

* i. \iеrlлекетr,iк мекеменiц цурылтай кyжаггарына озгерiстер NIeII
- -:,: .::с,,_-тар енгiзу Басцару органыIIыц каулысымен rкурr,iзillедi.

-]. ,\Iеirrлекеттiк мекеменiц Rурылтай lqyл{ап,арына енгiзiлген
_ : :,.:.],..lap мен озгерiстер Щазацстан Республикасыныц зацнамасыпа сэйкес

- -:;..:-_.

9. }Iеiuлекеттiк MeKeMetIi кайта Kypy iкaнeтapaTy шар,ггары

-_:. \iеrtлекеттiк MeKeMeHi t(айта tqy-ру жене тарату Щазащс,ган
_ _ -. -..,::iаеыныц зацнамасына сайкес жYзеге асырыJIады.

-*. \iэьlлекетr,iк мекеме таратыJIганнан кейiнгi мулiктi болу тартiбi

- -. : _ =- Республикасыныц колданыстагьi зацнамасьiна сайкес жургiзiлелi.

й/rt


